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HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN CÁC THỦ TỤC 
CHUYỂN QUYỀN SỞ HỮU DO THỪA KẾ
(Theo Quy chế hoạt động đăng ký chứng khoán kèm quyết định số 22/QĐ-VSD ngày 13/03/2015 của Trung tâm lưu ký chứng khoán Việt Nam)
Kính gửi: Quí vị cổ đông của Công ty CP XNK Thủy Sản Miền Trung

Để đáp ứng những nhu cầu chuyển quyền sở hữu do thừa kế của các cổ đông, Công ty Cổ Phần Xuất Nhập Khẩu Thủy Sản Miền Trung có những hướng dẫn sau đây để cổ đông có thể hiểu rõ và thuận tiện cho việc làm hồ sơ chuyển quyền sở hữu chứng khoán.

Hồ sơ chuyển quyền sở hữu do thừa kế gồm:
1. Trường hợp thừa kế theo di chúc:

a. Bản sao y công chứng Di chúc hợp pháp theo quy định của pháp luật, Văn bản khai nhận hoặc từ chối nhận di sản của những người được hưởng thừa kế không phụ thuộc vào nội dung của di chúc;
b. Bản sao công chứng giấy tờ tùy thân của bên nhận thừa kế. Người thừa kế chưa đủ 18 tuổi thì phải có giấy xác nhận về người giám hộ hoặc người đại diện theo pháp luật
c. Bản sao hợp lệ Giấy chứng tử của bên để lại tài sản thừa kế hoặc quyết định tuyên bố một người đã chết của tòa án.
d. Văn bản phân chia tài sản thừa kế trong trường hợp di chúc không ghi rõ số lượng chứng khoán có chứng thực của cơ quan công chứng hoặc cơ quan nhà nước có thẩm quyền;
e. Văn bản đề nghị chuyển quyền sở hữu chứng khoán của người nhận thừa kế hoặc đại diện những người nhận thừa kế (Mẫu 16B/ĐKCK).

f. Bản sao tài liệu chứng minh đã nộp thuế thu nhập cá nhân áp dụng đối với cá nhân bao gồm:

       *  Tờ khai thuế Thu nhập cá nhân có xác nhận của cơ quan thuế.

       *  Thông báo nộp thuế thu nhập cá nhân.

       *  2 giấy nộp tiền vào ngân sách nhà nước.
g. Các tài liệu liên quan khác (nếu có).

2. Trường hợp thừa kế theo pháp luật: 

a. Bản sao y công chứng giấy tờ tùy thân của bên nhận thừa kế. Người thừa kế chưa đủ 18 tuổi thì phải có giấy xác nhận về người giám hộ hoặc người đại diện theo pháp luật.

b. Bản sao y công chứng Giấy chứng tử của bên để lại tài sản thừa kế hoặc quyết định tuyên bố một người đã chết của tòa án.
c. Bản tường trình của người nhận thừa kế về các mối quan hệ nhân thân của người để lại thừa kế, trong đó liệt kê đầy đủ thông tin về hàng thừa kế của người để lại thừa kế (vợ, chồng, cha mẹ đẻ, cha mẹ nuôi, con đẻ, con nuôi…) và cam kết về tính chính xác của các thông tin kê khai trong bản tường trình, đồng thời chịu hoàn toàn trách nhiệm trước pháp luật nếu có phát sinh tranh chấp;
d. Bản sao y công chứng các tài liệu chứng minh mối quan hệ nhân thân nêu tại bản tường trình nêu trên (giấy chứng nhận kết hôn, giấy khai sinh, sổ hộ khẩu...);
e. Bản sao y công chứng có xác nhận của cơ quan công chứng, cơ quan nhà nước có thẩm quyền: 
+ Văn bản thỏa thuận về việc phân chia di sản thừa kế (trường hợp có nhiều người trong diện được nhận thừa kế) hoặc 
+ Văn bản khai nhận di sản thừa kế (trường hợp chỉ có một người trong diện được nhận thừa kế);

f. Bản sao y công chứng có xác nhận của cơ quan công chứng, cơ quan nhà nước có thẩm quyền: 
+ Văn bản từ chối nhận di sản thừa kế (trường hợp người nằm trong diện thừa kế từ chối nhận di sản thừa kế) hoặc 
+ Văn bản ủy quyền đứng tên sở hữu quản lý di sản thừa kế (trường hợp những người nằm trong diện thừa kế ủy quyền cho người khác);
g. Văn bản đề nghị chuyển quyền sở hữu chứng khoán của người nhận thừa kế hoặc đại diện những người nhận thừa kế (Mẫu 16B/ĐKCK).

h. Bản sao tài liệu chứng minh đã nộp thuế thu nhập cá nhân áp dụng đối với cá nhân bao gồm:

+ Tờ khai thuế Thu nhập cá nhân có xác nhận của cơ quan thuế.

+ Thông báo nộp thuế thu nhập cá nhân.

+ 2 giấy nộp tiền vào ngân sách nhà nước.
k. Các tài liệu liên quan khác (nếu có).
3. Hướng dẫn thủ tục khai và nộp thuế đối với cổ đông cá nhân

Trường hợp người nhận thừa kế là cá nhân, cổ đông làm thủ tục khai và nộp thuế với cơ quan thuế:

- Cách xác định số thuế TNCN phải nộp đối với thu nhập từ nhận thừa kế là chứng khoán: Số thuế TNCN phải nộp = Thu nhập tính thuế x Thuế suất 10%.
Căn cứ theo điều 16, Thông tư  111/2013/TT-BTC ngày 15/08/2013 của Bộ Tài chính về cách tính “Thu nhập tính thuế” như sau:
“Thu nhập tính thuế từ nhận thừa kế, quà tặng là phần giá trị tài sản nhận thừa kế, quà tặng vượt trên 10 triệu đồng mỗi lần nhận. Giá trị tài sản nhận thừa kế, quà tặng là giá trị chứng khoán tại thời điểm đăng ký chuyển quyền sở hữu. Do chứng khoán của Công ty đã đăng ký lưu ký giao dịch trên Sở Giao dịch chứng khoán nên giá trị của chứng khoán được căn cứ vào giá tham chiếu trên Sở giao dịch chứng khoán tại thời điểm đăng ký quyền sở hữu chứng khoán”.

- Hồ sơ khai thuế gồm:

  + Tờ khai thuế TNCN đối với thu nhập từ thừa kế theo mẫu của cơ quan thuế.

  + Bản sao giấy tờ pháp lý chứng minh quyền được nhận thừa kế.  

- Nơi nộp hồ sơ khai thuế là chi cục thuế nơi cá nhân nhận thừa kế cư trú. Căn cứ hồ sơ khai thuế, cơ quan thuế kiểm tra, tính thuế để người nhận thừa kế nộp thuế vào ngân sách nhà nước. Trường hợp thu nhập từ thừa kế dưới 10 triệu đồng hoặc được miễn thuế thì cơ quan thuế sẽ xác nhận vào tờ khai. 

- Thời hạn nộp thuế là ngày ghi trên thông báo nộp thuế của cơ quan thuế nhưng chậm nhất không quá 30 ngày kể từ ngày nhận được thông báo thuế.
Sau khi chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, cổ đông gởi cho Công ty để thực hiện chuyển quyền sở hữu chứng khoán thông qua Trung tâm lưu ký chứng khoán Việt Nam.

Nếu có gì chưa rõ, vui lòng liên hệ với Ban TC-KH-ĐT theo số điện thoại sau: 0511 3921960 (gặp chị Mai Trang)

Trân trọng,
            CÔNG TY CP XNK THUỶ SẢN MIỀN TRUNG

 (Ban hành kèm theo Quy chế hoạt động đăng ký chứng khoán)

Mẫu 16B/ĐKCK  
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Kính gửi:  Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam

Căn cứ vào Di chúc/ Văn bản thỏa thuận phân chia di sản…..

Bên nhận thừa kế:

· Họ và tên:.....................................

· Số ĐKSH:....................................

· Địa chỉ:.........................................

· Quốc tịch:....................................

Đề nghị Trung tâm Lưu ký Chứng khoán Việt Nam (VSD) thực hiện chuyển quyền sở hữu chứng khoán thuộc sở hữu của Ông/Bà sau đây sang sở hữu của tôi/chúng tôi như sau:

Bên để lại thừa kế:

· Họ và tên:.....................................

· Số ĐKSH:....................................

· Địa chỉ:.........................................   

· Quốc tịch:....................................

· Số lượng chứng khoán để lại thừa kế:

	STT
	Mã CK
	Mệnh giá
	Loại CK
 
	Số lượng
	Ghi chú

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Tôi/Chúng tôi cam kết việc đề nghị chuyển quyền sở hữu chứng khoán do thừa kế nêu trên là trung thực, chính xác, hợp pháp và chịu hoàn toàn trách nhiệm nếu có phát sinh tranh chấp.

...., ngày ....  tháng  ....  năm....   
	
	Bên nhận thừa kế

(Chữ ký, họ tên, con dấu)




� Loại CK: (1) CK tự do chuyển nhượng


	     (2) CK chuyển nhượng có điều kiện 
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